Приложение N 12

к Наставлению по организации

деятельности участковых

уполномоченных полиции

Рекомендуемый образец

             Министерство внутренних дел Российской Федерации

___________________________________________________________________________

 (наименование территориального органа МВД России на региональном уровне)

___________________________________________________________________________

   (наименование территориального органа МВД России на районном уровне)

___________________________________________________________________________

     (наименование структурного подразделения территориального органа

                      МВД России на районном уровне)

                    участковый пункт полиции N _______

                                   КНИГА

                       отзывов и предложений граждан

                                       Начата: "__" _______________ 20__ г.

                                       Окончена: "__" _____________ 20__ г.

(внутренняя сторона обложки книги)

ПРАВИЛА ВЫДАЧИ, ХРАНЕНИЯ, ВЕДЕНИЯ И СДАЧИ КНИГИ ОТЗЫВОВ

И ПРЕДЛОЖЕНИЙ ГРАЖДАН

1. Книга отзывов и предложений граждан <1> регистрируется в подразделении делопроизводства и режима и выдается старшему участковому уполномоченному (либо участковому) полиции под расписку. Листы книги должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью подразделения делопроизводства и режима.

--------------------------------

<1> Далее - "книга".

2. Книга размещается на информационном стенде, расположенном в коридоре (холле) участкового пункта полиции.

3. При переводе на другой участковый пункт полиции, другую должность, а также при освобождении от нее старшего участкового уполномоченного (либо участкового уполномоченного) полиции, ранее получавшего книгу, он сдает ее в подразделение делопроизводства и режима. Назначенный старший участковый уполномоченный полиции или замещающий его участковый уполномоченный полиции получает книгу под расписку.

4. По окончании срока действия книги, при ее повреждении и невозможности дальнейшего ведения она сдается в подразделение делопроизводства и режима, где она уничтожается в установленном порядке.

5. С записями, сделанными в книге, знакомятся начальник территориального органа МВД России, его заместитель - ежеквартально, начальник ОУУП - ежемесячно, старший участковый уполномоченный полиции - ежедекадно.

	№ п/п
	Дата поступления
	Фамилия, имя, отчество автора обращения (предложения, заявления или жалобы), его адрес, отношение к военной службе
	Краткое содержание обращения (предложения, заявления или жалобы)
	Кому поручено рассмотрение обращения (предложения, заявления или жалобы)
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	Срок исполнения
	Принятое по обращению (предложению, заявлению или жалобе) решение и дата его принятия
	Дата и номер ответа на обращение (предложение, заявление или жалобу) либо
его переадресации
	Дело, в которое подшиты документы
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